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1. Zakladni informace o aplikaci

ePortal je vstupni branou pro doddvky vyrobkd a sluzeb do spole¢nosti holdingu VITKOVICE
MACHINERY GROUP. Nakup ve spolecnostech je provadén pomoci vybérovych fizeni vyhlaSovanych
na tomto portdle v pribéhu celého roku. Dodavatelé se registruji v ePortalu a po registraci je jim
umoznéno ucastnit se vypsanych vybérovych fizeni materské i vSech dcefinych spolec¢nosti. Néktera
vybérova fizeni jsou realizovana také pomoci elektronickych aukci.

1.1 Pouzité zkratky

CNG Compressed Natural Gas (stlaceny zemni plyn)
DIC Darové identifika&ni &islo

IC Identifika¢ni &islo

NSK Narodni strojirensky klastr

OR Obchodni rejstrik

VMG VITKOVICE MACHINERY GROUP



VR Vybé&rové fizeni

Zkratky spolecnosti:

ACC VITKOVICE ACCOUNTING a.s.

CYL VITKOVICE CYLINDERS a.s.

DOP VITKOVICE Doprava, a.s.

GEAR VITKOVICE GEARWORKS a.s.

HAMM VITKOVICE HAMMERING a.s.

HM HUTNI MONTAZE a.s.

HTB VITKOVICE HTB a.s.

MECH VITKOVICE MECHANIKA a.s.

MILMET VITKOVICE MILMET S.A.

REC VITKOVICE RECYCLING a.s.

REV VITKOVICE REVMONT a.s.

SLOVAKIA  VITKOVICE SLOVAKIA a.s.

SSK Spojené slévarny, spol. s r.o.

VHM VITKOVICE HEAVY MACHINERY a.s.
VITSOL VITKOVICE IT SOLUTIONS a.s.

VPE VITKOVICE POWER ENGINEERING a.s.
VRD VITKOVICE REALITY DEVELOPMENTS s.r.o.
VTC VITKOVICE TESTING CENTER s.r.0.
VTK Special VTK SPECIAL a.s.

VTK VITKOVICE, a.s.

HOLDING  VITKOVICE HOLDING, a.s.

1.2 Dostupnost aplikace
ePortal je dostupny pres internet na webové adrese http://eportal.vitkovice.cz.

1.3 Clenéni hlavni nabidky

Zakladni nabidka se déli na tyto ¢asti:

e Uvodni strana — Zakladni seznam VR s panelem Aktuality.

e Seznam vybérovych Fizeni — Seznam VR s moznosti pfihlaseni se k VR.

o Informace o firmé — MoZnost zobrazit a modifikovat informace o dodavateli.
e ePortal — Informace o aplikaci ePortal, dokumenty a kontaktni Gdaje.

1.4. Rozhrani v anglictiné

Anglicky hovofici uzivatelé si mohou celé rozhrani Obrdzek 1 - Prepnuti jazykové verze ePortdlu

systému vcetné emailovych upozornéni pfepnout do

Mala Jana [ Odhlaseni ]

angli¢tiny. Prepnuti se provede v pravém hornim rohu
obrazovky, kliknutim na pfislusnou vlajku. Nastaveni
jazyka rozhrani je pouze pro danou relaci, emaily se daji
nastavit permanentné (viz dale).



http://eportal.vitkovice.cz/

2. Registrace dodavatele

Pro zahajeni prace s ePortalem je nutna registrace. Bez registrace se nem(Zete nejen zGcastnit VR,
ale nevidite ani jejich detail. Bez registrace a prihlaseni je viditelny pouze strohy seznam aktualné
vypsanych VR.

2.1 Priibéh registrace dodavatele
V aplikaci klepnéte na polozku ePortal, kterd je v hlavni vodorovné nabidce.

Obrdzek 2 - Registrace dodavatele

EPORTAL

Uvodni strana SEeFnarm Eroyych Fizeni Informace o firmé ePortal

»

Zde klepnéte na odkaz Registrace v dolni ¢asti stranky. Obrézek 3 - Vytvoreni nového ictu

Nyni vyplfite zakladni formular registrace pro vytvoreni VYTVORENT NOVEHO UCTU
prvniho Gctu Dodavatele a nasledné klepnéte na tlacitko Délka hesla musi byt minimaln& 6 znaki
Vytvofrit ucet. Informace o GEtu
Vyplrite prosim viechna pole. VloZzeny email bude slouzit JJ"“*”‘“
an
nejen k zasilani informaci ze systému, ale také
k pfihlasovani. Vénujte tedy maximalni pozornost jeho PFjmeni:
spravnosti. Heslo musi mit minimalné 6 znakl. Vytvorené Novak
Ucty se vidy vazou na danou osobu. &
12345678
Upozornéni: Po registraci obdrzite potvrzovaci email, Ze jste
byli Gspésné zaregistrovani. Pokud email neobdrzite do Email:
nékolika hodin, je mozZné, Ze jste zadali nespravnou emailovou jan@novak.com
adresu. V tomto pripadé nds kontaktujte. Emailova komunikace
P v . v Hesl
neni obecné garantovana sluzba, proto neneseme &0
zodpovédnost za situace, kdy email nedojde. Casto se také
stava, Ze email je zadrzen spamovym filtrem. V tomto pfipadé Heslo znovu
si prosim zkontrolujte GlozZisté takovych emaild, pfipadné | .ovieees
nechejte administratorem vasi sité nastavit emaily z adresy
ep@vitkovice.cz jako divéryhodné. Zadrzeni emailu ve spamu .
Wytvofit GEet
nejsme schopni ovlivnit, jelikoz se jedna o sluzbu na strané

Qﬁ'jemce. Dékujeme za pochopeni. /

Timto mate vytvorenou zakladni registraci. Ddle pokracujte vyplnénim informaci o vasi spole¢nosti.

2.2 Informace o firme

Po prvni ¢asti registrace je nutné jesté vyplnit informace o firmé. Prvni registrovana osoba
automaticky zaklada centrdlni ic¢et Dodavatele.

Pomoci symbolll na zdlozkach lze zjistit, které povinné udaje mate vyplnény a které nikoli.


mailto:eportal@vitkovice.cz

Obrdzek 4 - Kontrola vyplnéni povinnych udaji

INFORMACE O FIRME

Vénujte prosim pozornost wplnéni nasledujicich Gdajl:

« Hlavni informace
« Obory
« Ekonomické informace

(! )Hlavni informace o Kontakty o Obory 0 Ekonomické informace

Klicovi zakaznici Dodavky do VMG Odbér zbozi z VMG Patenty

Po vyplnéni idaji na dané zaloZce je vidy nutno data uloZit pomoci symbolu diskety. Vypliite prosim
vSechna poZadovana pole na vSech zalozkach. Cilem je stav bez ikon s vykFi¢niky a vyplnéni vSech
pozadovanych zadloZek. Dokud nebudou vyplnény vSechny poZadované Udaje, neni registrace
dokoncéena a neni mozné se Ucastnit vybérovych fizeni.

Obrdzek 5 - Signalizace vyplnéni povinnych udaji

o Kaontakty 9 Obory

Klicovi zakaznici Dodavky do VMG Odbér zho#i z VMG Patenty

Certifikaty

o Ekonomické informace Pobodky v jinych zemich

( JHlavni informace

Informace v jednotlivych zélozkach mizZete editovat pomoci symbolu tuzky (nebo symbolu zeleného
+), kdy se otevre editacni formular.

Obrazek 6 - Editace udaju o firmeé

A

Mazev firmy

Ulice

Obory

Vyberete prosim viechny obory, které co nejpfesnéji charakterizuji vasi ¢innost. Pokud bude vypsano
vybérové fizeni, které ma shodny obor s oborem, ktery si vyberete, nakupni referent bude o vasi
firmé védét jako o potencialnim dodavateli. Soucasné budete emailem upozorfiovani na nova

v

vybérova fizeni tykajici se obor( vasi plisobnosti.

Certifikdty

Pokud se vami drzeny certifikat nenaléza v seznamu, nevybirejte z vybérového seznamu ,,ISO“ nic,
vyplite nazev vaseho certifikdtu do pole ,Jiny certifikat” a zaskrtnéte pole ,Je drzitel”. Dalsi kolonky
doplrite dle skutec¢nosti.

Ekonomické informace

Ekonomické informace je nutné zadat alespon za tfi posledni (po sobé jdouci) roky zpétné. Pokud
vasSe spolecnost existuje méné nez tfi roky, pak je nutné zadat ekonomické informace za vSechny roky
od vzniku spolecnosti. Pokud jeSté nemate poZadované udaje za minuly rok, doplrite je prosim, aZ je



budete mit k dispozici. PoZadované udaje je nutno vkladat v celych cislech. Rentabilitou je myslena
rentabilita trzeb (rentabilita=zisk/trzby) a vklada se do pole v procentech v celych ¢islech. V pfipadé
potieby pouZijte bézné zaokrouhlovani.

Upozornéni: Udaje o vasi firmé byste méli udrzovat v aktudlnim stavu a kazdou zménu
dodatecné ve formulati upravit. Je nutno pravidelné aktualizovat i ekonomické informace:
neuplné ¢i zastaralé idaje mohou byt diivodem pro znepftistupnéni detaill vybérovych fizeni.

2.3. Vytvoreni dalSich uzivatelskych acta
Pokud potiebujete vice uZivatelskych uétl daného dodavatele (jednoho IC), je mozné je vytvorit
v zaloZce Kontakty. Prvni uZivatel, ktery se pod danym IC do systému zaregistruje, ma typ kontaktu

,0soba zodpovédna za vyplnéni dotazniku a aktualizaci Udajd“. Tento typ kontaktu je potfeba k tomu,
abyste mohli ménit Udaje o své firmé a zakladat a ménit dalsi uZivatelské ucty.

Stisknutim symbolu zeleného + pfiddme dalsi fadek pro kontakt.

Obrdzek 7 - Priddni dalsiho kontaktu

Pobocky v jinych zemich Certifikaty

komunikace e
L Mald Jana reditel || Anglicky +420987654321 | +420987654321 | jana.mala@maly.cz | osoba zodpovédna za vyplnéni dotazniku a aktualiz
AR ARV Jan kotelnik | | Cesky +420123456789 | +420123456789 | jan@maly.cz kontaktni osoba

< I ] G

Je potteba nejdfive vybrat tlacitkem D typ kontaktu (vpravo) a posléze vyplnit ostatni Udaje, aby
nedoslo k jejich smazani.

Obrdzek 8 - Volba typu kontaktu

& | kontaktni osoba
| osoba opravnéna k podpisu smlouvy mimo vypis z OR
| osoba zodpovédna za vyplnéni dotazniku a aktualizaci Gdaji

ey
—

QK ] [ Stomo

Pokud uZivatel preferuje komunikaci v anglickém jazyce, klikne si na pfislusnou vlajku vpravo nahore.
Celé rozhrani se mu bude pro dané prihlaseni zobrazovat v angli¢tiné. Pokud chce dostavat i emailova
upozornéni v angli¢ting, nastavi si ve vybérovém seznamu ,Jazyk emaila” anglictinu.



Obrazek 9 - Nastaveni jazyka pro emaily

nformace

Pozice ve firmé Jazyk emaili Telefon

ngicey = +420567654321

JR | [ Maly Jan kotelnik |Cesky |+]|+420123456789

Po vybrani typu kontaktu a vloZeni vSech Gdaji o kontaktu zaznam uloZzte kliknutim na symbol
diskety. Nezapomernite prosim nové registrovanym uZivatelim také vyplnit heslo (a ovéFeni hesla),
jinak se nebudou maoci pfihlasit.

Obrazek 10 - Nastaveni hesla pro nové uZivatele

+420123456789 +420123456789 jan@maly.cz kontaktni osoba

Email jaromir@maily.cz

“stgatarstce “ssvarcstes Novs hsto (R »

Tim jste pfidali dalSiho uZivatele, ktery se uz mize prihldsit. Pfihlasuje se svym emailem a heslem,
které jste mu pravé zadali. Toto heslo si pak mlze uZivatel sdm zménit.

Dalsi ucty mlzete pridat stejnym postupem. Pokud chcete nékomu ucet zrusit, klepnéte na symbol

o

Cerveného kfizku a ucet vymazte. Méjte prosim na paméti, Ze v seznamu musi zUstat alespon jeden

o

uzivatelsky ucet. Registrace firmy nelze zrusit smazanim vsech uzivatelskych ucta.

Upozornéni: Typ kontaktu , 0soba zodpovédna za vyplnéni dotazniku a aktualizaci udajd“ nelze
dané osobé odebrat, dokud nebude minimalné jedna dalsi osoba s timto typem oprdvnéni. Bez
tohoto typu oprdvnéni byste nemohli editovat své udaje.

2.4.Zména hesla
Zména hesla se provadi na strance detailu uZivatele, na kterou se dostanete kliknutim na své jméno
v pravém hornim rohu obrazovky.

Mala Jana

Prejdéte do sekce ,,Zména hesla“ na pravé oteviené strance.



Obrdzek 11 - Zména hesla uZivatele

ZMENA HESLA

Soucasné heslo:
Mové heslo:

Heslo znowu:

Zména hesla

Vyplrite Vase soucasné heslo a potom nové heslo. Do pole , Ovéreni hesla” napiste své nové heslo
jesté jednou, aby se predeslo chybam. Po stisknuti tlacitka ,,Zména hesla” dojde k nastaveni nového
hesla a zobrazeni hlaseni, Ze heslo bylo Uspésné zménéno. Tim je zména hesla dokoncena a mlzete
prejit zpét na stranku ,,Seznam vybérovych Fizeni”.

3. Ucast ve vybérovych rizenich

3.1 Typy vybérovych rizeni

V ePortalu jsou vypisovany tti formy vybérovych fizeni:

e nepolozkova vybérova fizeni;
e polozkova vybérova fizeni;
e elektronické aukce (eAukce).

Kazdé vybérové fizeni mize mit vice kol, pficemz formy vybérového fizeni se mohou v jednotlivych
kolech ménit. Podrobnéji jsou uvedené typy vybérovych fizeni popsany v dalSich kapitolach.

3.2 Seznam vybérovych rizeni
Veskera prace s VR se odehrava na zaloZce Seznam vybérovych fizeni.

Obrdzek 12 - Seznam vybérovych rizeni

EPORTAL

Uvodni strana Seznam vybé&rowych FizT\rli Informace o firmé ePortal

L]

Po vstupu do modulu Seznam vybérovych fizeni se zobrazi seznam aktudlné vypsanych VR. Jeliko?
seznam VR miZe nardistat na mnoho stran, je vhodné vyufzit filtr, ktery se nachazi nad seznamem VR.

Obrdzek 13 - Vyhleddvdni a filtrovdni v seznamu vybérovych rizeni

CisloVR =~ Nazev ‘u" Popis VR |% [C] Zobrazit pouze aktivni VR
Zruit filtr




Spusténi filtru provedete tlacitkem Filtr. Filtr Ize také s okamZitou platnosti zrusit — k tomuto kroku
slouzi tlacitko Zrusit filtr.

Poznamka: Zapis zastupného znaku procenta (%) v poli znamena — vyfiltrovat vSechny polozky.
Priklad vyuziti: Pokud bych chtél vyfiltrovat viechny VR, jejich? &islo za¢ind na ,2012“, pak do
patfiéného pole zapisi ,2012%" (bez uvozovek). Tim se zobrazi véechna VR, jejichz ¢&islo zagina
fetézcem 2012.

Pomoci tlacitka v prvnim sloupci tabulky VR se dostanete do detailu VR.

Obrdzek 14 - Zobrazeni detailu VR

Cislo VR Termin podani nabidek

MNakup Eroubl a matic pro vétrnou elektrarnu 223.2012 20:00

Detail VR obsahuje tyto sekce:

e Sumarizace informaci o vypsaném VR.

e Zadavaci dokumentace ke stazeni.

o Formular pro podani nabidky do jednotlivych kol.

e Formulaf pro pokldddni otazek na vyhlasovatele VR.

3.3 Nepolozkova vybérova rizeni

PFi nepolozkovych vybérovych Ffizenich je poptavka nakupéim sepsana v textovém dokumentu i
tabulce, kterou si dodavatelé mohou stahnout z ePortalu: dodavatel, ktery se chce vybérového fizeni
Ucastnit, pak svou nabidku v podobné formé rovnéz vloZi na ePortal.

Obrdzek 15 - Detail nepolozkového vybérového Fizeni

Prihlaeni k vybé&rovému Fizeni

Nabidka prodavajicih pred jje navrh smlouvy o é budouci, ani navrh dodavkové smlouvy, ani navrh jakehokoliv dokumentu pravni povahy.
Kupni smlouva/smlouva o dilo vznika pouze po pfedchozim predk ktaénim jednani a dleni dalsich potfebnych naleZitosti smiouvy.

Cislo VR 9716 Dodateéné informace | Terminy kol 15. 1. 2015 9:55 - 27. 2. 2015 12:00

Nazev VR -Neporozko\ew‘Koh VR ' 1 VyNasovM \.f'«cm:g T SOLUTIONS as.

Typ VR Nepolozkove Popis VR Kontaktni osoba Vachutkova Jana

Cislo nabidky

Zadavaci dokumentace

Vlozeni nabidk Otazky - Odpovedi
Cislo 3 - " Datum Otizka
S 5~ T | “

Maximaimi velikost souboru je ~30 MB

Pod detailem VR je umisténd sekce Zadavaci dokumentace. Pomoci ikony u souboru je mozné
stahnout dokumentaci na pevny disk.



V dal$i ¢asti Ize poddvat nabidky. Pomoci zeleného tlacitka ,,+“ pfidate nabidku k danému VR. Stejny
postup se pak opakuje i v dalSich kolech, jsou-li touto formou realizovana.

Obrdzek 16 - VloZeni nabidky

WLOZENT MABIDKY

Popis souboru

Soubor 5 nabidkou

K jednomu kolu VR miZete vloZit i vice soubor(. Nabidky (viechny soubory) pro dana kola jsou
&islované unikatnim &islem ,,Cislo nabidky“. Tim je Va$e nabidka v systému jednoznaéné
identifikovana. Pokud byste chtéli fesit jakykoliv problém s nabidkou, je dobré sdélit pracovnikiim
nakupu ¢islo Vasi nabidky.

Obrdzek 17 - Zjisténi ¢isla nabidky

VLOZENI NABIDKY

Kolo | Cislo nabidky Popis souboru
AN b D7T114 22.3.2012 5:50:49 | Soubor s podanou nabidkou | &
AN B || D7T114 22.3.2012 £:02:13 | Soubor 2 =

Upozornéni: Nabidky prosim vkladejte ve formatech Excel, Word, PDF, JPG, PNG, TIFF. Pokud
je potieba, zabalte soubory do archivu formatu ZIP. V pfipadé poutziti jinych formatl a
archivnich programl nemUzeme garantovat akceptovani nabidky — doporucujeme konzultovat
format souboru s helpdeskem.

Pokud se chcete zastupce VMG zeptat skrze ePortal na néjakou doplniujici otazku, pak mlzete vyuzit
sekci Otazky a odpovédi. Zelenym tlacitkem + Ize pfidat otazku. Symbolem diskety otazku uloZite.
Jakmile otdzku zodpovi referent ndkupu, budete na tuto skutec¢nost upozornéni e-mailem.

Obrdzek 18 - Zaslani otdzky referentovi nakupu
OTAZKY - ODPOVEDI

Datum otaz|
Datum odpovédi

Otazka dodavatele.

Otdzka dodavatele £. 2|

3.4 Polozkova vybérova rizeni
Na rozdil od nepolozkovych vybérovych fizeni, kdy dodavatelé svou nabidku vkladaji na ePortal
formou dokumentu, u polozkovych vybérovych fizeni je dan seznam poptdvanych komodit a



dodavatel pro kazdou z nich svou cenovou nabidku zaddva pfimo v online formulafi. Samotnou
cenovou nabidku tedy jiz nevklddate jako soubor: formou souboru pouze prikladate pripadné
dodatecné dokumenty, které si zadavatel vyzadal (napf. certifikaty).

Obrdzek 19 - Informace o typu vybérového rizeni

VITKOVICE (M)

Uvodni strana Seznam vjbérovych fizeni Informace o firmé eportl

SEZNAM VYBEROVVCH RIZENE

Colavk [= 7| | Nazev V& [% popis V& %

[ zobrazit pouze aktivni VR

Polazkevé - nakupni

V detailu vybérového fizeni:

e vidite souhrnné informace o vybérovém fizeni (&islo VR, kontaktni osoba, terminy kol);

e muZete si stahnout zadavaci dokumentaci, je-li pfiloZena;

e |ze klast otazky kontaktni osobé (podobné jako u nepolozkového vybérového fizeni) a vidét
zde jeji odpovédi;

e muzZete vloZit pfilohu ke své nabidce (tj. vétsinou dokumenty, které zadavatel poZaduje

dolozZit — samotnou cenovou nabidku ale u poloZkovych vybérovych fizeni na tomto misté
nepfikladate).

Obrdzek 20 - Detail poloZzkového vybérového rizeni

Pfihlageni k vybérovému fizeni
Nabidka prodavajicihe nepfedstavuje ndvrh smlouvy o smlouvé budouci, ani ndvrh dodavkowé smlouvy, ani navrh jakéhokoliv dokumentu prawni povahy.
Kupni smlouva/smlouva o dilo vznika pouze po predchozim piedk ktaénim jednani a schvaleni dalsi febnych nalezitosti smlouvy.
o
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Podrobné informace o kazdé poptavané poloZce ziskate klepnutim na odkaz Detail.



V polozkovém Fizeni najdete jednu nebo vice polozZek, z nichZ nékteré mohou (ale nemusi) byt
sdruzeny ve skupinach.

Zasadnim rozdilem mezi polozkami mimo skupiny a polozkami ve skupinach je ten, Ze zatimco u
polozek mimo skupiny se mlZete sami rozhodnout, o kterou polozku budete soutézit, u polozek
sdruzenych ve skupiné musite podat nabidku na vSechny polozky, anebo se rozhodnout, Ze danou
skupinu nebudete soutézit viibec (coZ vdam samoziejmé nebrani v podani nabidky pro ostatni polozky
¢i skupiny). Po skonceni vybérového fizeni tedy mlzZe nastat situace, Ze pro kazdou polozku mimo
skupiny bude vybran jiny dodavatel, zatimco u poloZek ve skupinach bude vzdy vyhldsen jediny
dodavatel, ktery nakonec doda vsechny polozky ve skupiné (rozhodovat bude celkova cena za
skupinu, ne dil¢i ceny za jednotlivé polozky).

Samotna cenova nabidka se u polozkovych vybérovych fizeni zaddva tlacitkem Vlozit ceny.

Obrazek 21 - Zaddvdni cen u jednotlivych poloZek

Poloiky mimo skupin
Nazev polozky MnozZstvi Mérni jednotka  VasSe nabidka za jednotku
. . e . 25
Blok A4 linkovany 100 listd 100 ks
K¢
Kancelarsky papir A4 250 ks 55
Ké
Stojanek na psaci potreby 80 ks
K¢
/Upozornéni: Nabizenou cenu zaddavejte vidy za jednu jednotku: tj. pokud je napfiklad \

poptavano 100 blokd A4, zadavate cenu za jeden blok. Nechcete-li pro néjakou polozku

podavat cenovou nabidku, ponechte policko pro zadani ceny prazdné, nezadavejte ¢astku 0!
Ddlezité rovné? je zadat cenovou nabidku v méné, v jaké se VR kona (K¢, USD nebo EUR).

Jestlize svou nabidku zadate v jiné méné, neZ je pro dané vybérové fizeni nastaveno, mizete
\b\'/t z vybérového fizeni vyrazeni. j

V pripadé, ze kromé ceny bude nabidka posuzovana i podle jinych kritérii (napriklad délky splatnosti
faktury), mate moznost upravit vychozi hodnotu klepnutim na tlacitko VloZit v sekci Hodnotici
kritéria.

Obrdzek 22 - Zaddvani nabidky pro doplfikova kritéria

Vage nabidka

Hodnotici kritéria

Splatnost faktur
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Pokud svou nabidku v této sekci nezadate, predpoklada se, Ze souhlasite s vychozi nastavenou
hodnotou.

Upozornéni: U polozkovych vybérovych fizeni mlzete svou cenovou nabidku libovolné ménit
po celou dobu trvani kola, tj. az do uplynuti IhGty pro podavani nabidek. Lhita je vidét

v seznamu vybérovych fizeni a rovnéz v detailu daného vybérového fizeni. Podstatna pro nds
bude posledni vami zadana nabidka.

3.5 Elektronické aukce
Elektronicka aukce je obdobou polozkového vybérového tizeni, tj. zadavate do online formulare
cenové nabidky k jednotlivym poloZkdm. Rozdil oproti poloZzkovym vybérovym fizenim je nasleduijici:

o Elektronické aukci vidy pfedchazi polozkové vybérové fizeni. Vase cenové nabidky, které jste
zadavali v poloZkovém vybérovém fizeni, se automaticky stanou vasimi vychozimi cenovymi
nabidkami pro elektronickou aukci.

eV elektronické aukci nemate moZnost poddvat cenové nabidky na polozky ¢i skupiny, které
jste nenacenili v predchozim kole (polozkovém vybérovém tizeni): uvidite jen ty polozky, na
néz jste predtim cenovou nabidku podali.

eV elektronické aukci dodavatel smi svou nabidku pouze zlepSovat — mlizZe byt pfitom
predepsana minimalni ¢astka, o niz Ize nabidnutou cenu zlepsit.

eV elektronické aukci vétSinou mate moznost vidét vysi nejlepsi nabidky a své poradi: diky
tomu vidite online, jak na tom jste, a mGZete svou nabidku pfipadné vylepsit.

e eAukce je automaticky prodluZovana v pfipadé, Ze se na posledni chvili zméni nejlepsi
nabidka (tj. kdyZ se néjaky dodavatel zlepsenim své nabidky — at uZ diky vylepseni ceny nebo
hodnoty doplrikového kritéria — posunul na prvni misto). To davad ostatnim dodavatelim
¢asovy prostor na tuto zménu zareagovat zlepSenim jejich vlastni nabidky. Zbyva-li do konce
aukéniho kola méné nez 5 minut, nastavi se ¢as konce eAukce tak, aby mohla trvat jesté 5
minut. Zbyva-li do konce prodlouzeného kola méné nez 1 minuta, prodlouzi se eAukce tak,
aby do jejiho konce zbyvaly 3 minuty.

eV elektronické aukci jiz nefesite se zadavatelem dotazy tykajici se poptavanych polozek (na to
byl prostor v predchozich kolech — je vdam ale k dispozici helpdesk, s nimZz mizZete resit
technické problémy (nefunkénost internetového ptipojeni, a podobné).

Samotny vstup do aukéni mistnosti se provadi podobné jako u dalSich vybérovych tizeni — tj.
klepnutim na ikonu vlevo v seznamu VR.

Poznamka: Po klepnuti na ikonu miZete byt z bezpecnostnich dlivodl vyzvani k opétovnému
prihlaseni do aplikace.
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Obrdzek 23 - Aukcni sin

Stav: Pripojeno 08:56:20
e

ancelaiské potieby a ochranné pracovni pomicky Konec za: 0:04:37 | ©

Nazev Vase hodnota Nejlepsi hodnota
Cena 15 568 K¢
Splatnost faktur 14 den 30 den ks

Polozky aukce

' Polozky mimo skupiny

Nejlepsi

Detail | Kancelafsky papir A4 250,00 ks @Y 10.5Ke/ ks
Detail |Stojének na psaci potreby 80,00 ks 283 KE/ ks

. Ochranné pracovni pomucky Nabidka skupiny: Vase 8 679 K&

Vysvétlivky k obrazku:

Cas zbyvajici do konce eAukce

detail vybérového fizeni

detail konkrétni polozky

vase cenova nabidka pro polozky mimo
skupiny

nejlepsi ceny pro polozky mimo skupiny
vase aktudlni poradi

vase cenova nabidka pro skupinu
nejlepsi cenova nabidka pro skupinu

A WNPR

V ptipadé, Ze omylem zadate u néjaké polozky nizsi cenu, neZ jste chtéli, je mozné kontaktovat
helpdesk s Zadosti, at vam vrati cenu na ptvodni hodnotu. Tento poZadavek je moZné vznést
vyhradné prostiednictvim chatu.

Vysvétlivky k podbarveni radka:

e PoloZky, u nichz vitézite (tj. jste na 1. misté), jsou podbarveny Zluté. Pozor, je-li u vaseho
poradi vykficnik, znamena to, Ze stejnou nabidku podal i jiny dodavatel.

e Polozky, u nichZ jste druzi v poradi, jsou podbarveny oranzové.

e Modfre blikajici radky upozornuji, Ze se u prislusné polozky zménila nejlepsi nabidka.
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nemusi nutné u polozkovych vybérovych fizeni a eAukci zvitézit nabidka s nejlepsi cenou —

\

pozornéni: V pripadé, Ze je nabidka dodavatele posuzovana i podle dopliikového kritéria,

zaleZi i na nabidce zadané pro doplrikové kritérium a na vaze tohoto kritéria. Proto muze
nastat situace, kdy mate sice zaddnu nejlepsi cenu, ale presto nejste prvni v poradi: svou
pozici mlzZete vylepsit bud Gpravou ceny nebo své nabidky pro doplrikové kritérium.

J

3.6 Technické informace k polozkovym vybérovym rizenim a eAukcim
ePortal jakoZto internetova aplikace bézi v internetovém prohlizeci. Pfi praci s ni nepouZzivejte
dvojkliky nebo pravé tlac¢itko mysi — veskeré ovladani se provadi pres pfislusna tlacitka a nabidky
obycejnym kliknutim levého tlacitka mysi. Pfislusné tlacitko nebo odkaz pouzijte i pro ndvrat na
predchozi stranku, nepouzivejte prohlizecové tlacitko Zpét.

Internetové aplikace obecné maji pomalejsi odezvu nez Cekani na eaukcevitkovice.cz.

klasické pocitacové aplikace typu Word: pokud nékam
klepnete, a nic se zdanlivé nedéje, nepanikarte a chvilku

pockejte. To, Ze aplikace pracuje, poznate podle hlaseni v pravém dolnim rohu internetového
prohlizece (viz obrazek).

Poznamka: S ohledem na vyse uvedené nedoporucujeme nechavat podani nabidky na posledni
vtefiny: nelze garantovat, Ze bude zména vcas zpracovana.

Doporucujeme ePortal otevirat v internetovém prohliZze¢i Chrome nebo Firefox. Pokud Zadny z nich
nemate a nechcete si jej instalovat, pouZijte Internet Explorer. Jiné prohliZece nejsou podporovany a
zejména elektronické aukce v nich nemusi fungovat korektné.

4. Kontakt na pracovisté helpdesku

V pfipadé dotazli nebo potizi mlZete kontaktovat helpdesk ePortalu, ktery funguje v pracovni dny
od 6 do 14 hodin na cisle 59 595 5757, email ep@vitkovice.cz. V prlibéhu elektronické aukce
pouzivejte ke kontaktovani helpdesku primarné okénko chatu dostupné pfimo v aukéni sini pres

ikonu obdlky. Chatova konverzace je automaticky archivovana.

Obrdzek 24 - Chat s administratory eAukce
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